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HUONG DAN - ‘
Ve vigc t§ chire va quén ly trung tim hoc tip cong ddng

Can cir Quyét dinh s 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nim
2008 cua B¢ trudng By Giao duc va Dao tao ban hanh Quy ché td chirc va hoat
dong cua trung tim hoc tap cong déng; Thong tu sé 40/2010/TT- BGDDT ngay
30 thang 12 nam 2010 cia Bo truong B Gido duc va Dao tao vé viéc stra doi,
bd sung mot s6 diéu cia Quy ché t6 chuc va hoat dOng cla trung tdm hoc tép
cong dong; Thong tu s6 96/2008/TT-BTC ngay 27 thang 10 ndm 2008 cia Bj
truong Bo Tai chinh hudng dan viée hd tro kinh phi tir ngan sach nha nuéce cho
céc trung tdm hoc tap cdng df‘)ng;
Thuc hién Céng vin s6 913/BGDDT-GDTX ngay 25 thang 02 nam 2011
cua BY Gido duc va Dao tao vé viéc nang cao hi¢u qua hoat dong cta céc trung tim
hoc tip cong ddng,

Uy ban nhan dan tinh hudng dan viée té chic va quan ly trung tdm hoc
tdp cong dong nhu sau:
1. T4 chirc bién ché
1.1. Cin b{ quan ly !

Can bd quan Iy trung tdm hoc tdp cdng déng dugc bé tri theo ché do kiém

.

nhiém, gém:

- Phé chu tich Uy ban nhan dan cép xi kiém giam ddc trung tam hoc tap
cong dong;

- Can bo cua Hoi Khuyén hoc trén dja ban kiém phé giam déc;

- Hi€u trudng hodc Pho hiéu trudng cla truong tiéu hoc hogc trung hoc co
s¢ trén dia ban kiém phoé giam ddc.
1.2. Giao vién

Can cu ngudn luc cua gido vién ¢ dia phuong, phong gido dyuc va dao tao
xem xét quyét dinh viéc b tri gido vién trudong ti€u hoc hoic trudng trung hoc
co sd lam viée tai trung tam hoc tap chng dong, sau khi da co y kién cua Uy ban
nhén dén cap xa va dugce su dong y cua Uy ban nhan dan cap huyén.

Mai trung tdm hoc tdp cong dong duge bé tri 01 gido vién truong tidu hoc
hodc trudong trung hoc co so lam viée tai trung tim. Gido vién dugc diéu dong



lam viéc tai trung tdm hoc tip cong déng [a nguoi c6 phém chat dao dirc tdt, co
nang luc chuyén mon.

Nhiém vy, quyén loi va trach nhiém cla gido vién dugc diéu dong lam
viéc tai trung tdm hoc tip cong dong:

a) Gido vién dugc diéu dong lam vigc tai trung, tam hoc tap cong dong c6
nhiém vu va quyén han: tham gia giang day, danh gia chét lugmg cac hoat dong
gido duc thuong xuyén tai trung tim hoc tép cong dong; gitp giam dbc lap ké
hoach hoat dong cua trung tAm hoc tip cong ddng, xay dung lich hoc tép, bao
cao ket qué hoat dong cua trung tdm hoc tap cOng ddng; quan ly va cép nhét hé
50, 0 sach theo quy dinh; t6 chuc diéu tra thdng ké nhu ciu ngudi hoc tai cong
dong, td chirc ra soat, luu trit hoc liéu dia phuong trong trung tdm hoc tdp cong
déng; chép hanh su phén cong tdc cla giam déc trung tdm hoc tdp cOng dong va
chiu sy quan ly truc tiép ctia co quan quan ly gido duc;

b) Quyén lgi ctia gido vién duoc didu dong lam viéc tai trung tdm hoc tép
cong dong: dugc hudng luong, cac khoan phy cap theo luong va cac che do
quyén lgi khéc theo quy dinh cta phép ludt (néu c6) tai don vi ctr di lam viéc;
dugc theo hoc céc 16p bdi dudng chuyén mén nghiép vu va dugc hudng cac ché
d¢ khen thudng, theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

2. Tai chinh

Céan ci Thong tu 96/2008/TT-BTC ngay 27 thang 10 ndm 2010 cua B
truéng B9 Tai chinh huéng dén vé viée hd trg kinh phi tir ngan sach nha nudc
cho céc trung tdm hoc tap cong dong va huéng dan cta Uy ban nhan dan tinh,
Phong Gido dyc va DPao tao ¢6 trach nhiém hudng dén cac trung tam hoc tip
cong dong lap du toan ngan sach hang ndm cung ky véi du toan cua cac ¢o s¢
gido duc cong lap truc thudc, tdng hop trinh cip c6 thdm quyén phé duyét.

3. T6 chiic thuc hién
3.1. Trach nhi€m cia sé gido duc va dao tao

Tham muu cho Hgi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh céc vin
ban chi dao va cac chinh sich cu thé cua dia phuong; dé xuét cic giai phap hd
trg cua Trung uvong dé xay dung va phat trién bén viing cac trung tdm hoc tap
cong dong trén dia ban; phdi hop v6i céc so, ban, nganh, cic té chirc xa hoi
trong tinh dé mé cac 16p hoc chuyén dé, cac 16p tép huén thudc chuong trinh, du
an co lién quan; té churc bién soan tai ligu dé phuc vu cac hoat dong cua trung
tdm hoc tap cong ddng; td chuc cic 16p boi dudng ning cao ning luc quan ly
trung tdm hoc tap cong ddng cho doi ngil can bo cbt can trong tinh.

Phdi hop voi Uy ban nhan dan cip huyén va Hoi Khuyen hoc cép tinh, chi

dao cac hoat dong gido duc ctia trung tam hoc tip cong ddng phu hop véi tinh
hinh thyc té cua dja phuong.

Tham muu cho Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh giao s& tai chinh
cha tri ph01 hop v6i 56 gido duc va dao tao, s¢ ndi vu xay dung dinh muc hd trg



kinh phi tir ngén sich nha nu6c cho viéc mua sém trang thiét bj ban dau, h3 try
kinh phi hoat dong thuong xuyén va phu cép kiém nhi¢ém do6i voi can bd tham
gia vao cdng tdc quan ly trung tdm hoc tip cong dong tir ngln sach nha nuéc
theo quy dinh trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

3.2. Trich nhiém cia Hpi Khuyén hoc cip tinh )

Phéi hop véi s gido duc va dao tao trong viéc tham muu cho cép iy Pang,
chinh quyén cép tinh vé chu truong, gidi phdp va co ché chinh sich phu hop véi
diéu kién cua dia phuong dé duy tri hoat dong c6 hiéu qua va phat trién bén
vitng céc trung tdm hoc tap cong dong trén dia ban tinh.

Chi dao Hoi Khuyén hoc cac cap phdi hop véi cac co so gido duc, cac ca
nhén, td chirc, doan thé xa héi trong viéc van dong ngudi hoc, hd trg tai chinh,
co s& vat chit, trang thiét bi hoc tap cho cdc trung tim hoc tap cong dong, tham
gia giang day tai c4c trung tdm hoc tap cong ddng, '

3.3. Trach nhi¢m cia phong gido duc va dao tao

Tham muu cho cép Gy Dang, chinh quyén cép huyén vé chu truong, bién
phép phat trién céac trung tdm hoc tap cong ddng; chu tri phdi hop véi cac ban,
nganh, doan thé trén dia ban huyén 1ap ké hoach hang nim trinh Uy ban nhan
dan cép huyén phé duyét dé cac nganh cha dong hd trg ngudn luc, cung cép co
hoi hoc tap cho moi ngudi dan va tao didu ki¢n thuan lgi cho cic trung tam hoc
tdp cong dong hoat dong c6 hiéu qua, gop phan thuc hién tét cac muc tiéu phat
trién kinh té vin ho4, x3 hdi cia dia phuong;

Chi dao vé ndi dung va céc hinh thirc hoat dong cua trung tdm hoc tap cong
dong; ho trg cac ngudn nhan luc; cu gido vién tham gia giang day, lam viéc tai
cac trung tdm hoc tap cong dong;

T chuc tap huén vé chuyén mén nghiép vu cho d¢i ngil can by quan ly,
gido vien; kiém tra, danh gid két qua hoat dOng cua cic trung tdm hoc tép
cong dong; :

Bao cdo dinh ky cho Uy ban nhan dan cép huyén va s6 gido duc va dao tao
vé két qua cong tac quan ly va hoat ddng cua trung tdm hoc tap cong dong trén
dia ban.

3.4. Trach nhiém cia cic co sé gigo duc

Trung tdm gido duc thuong xuyén cap huyén chu dong phéi hop véi phong
gido duc va dao tao trong viéc theo ddi hoat dong gido duc thudng xuyén; bdi
dudng chuyén mén nghiép vu cho can bo quan ly, gido vién cda trung tdm hoc
tap cOng déng; tham gia gidng day, suu tdm va té chirc bién soan hoc liéu cho
trung tdm hoc tdp cong ddng.

Cac truong tiéu hoc, trung hoc co s& trén dia ban cé trach nhiém tu vén,
huéng dan vé chuyén moén nghiép vy, cir gido vién tham gia giang day, lam viéc
tai cdc trung tdm hoc tap cong dong.



3.5. Trach nhi¢m cta Uy ban nhin déin cip xa

Tham muu cho Hoi dong nhén dan cAp xa trong viéc can dbi ngdn séch dia
phuong de dau tu xay dung va phat trién trung tam hoc tap cong dong, ké ca ché

do phu cap trach nhiém cho can by quan ly, gido vién trung tam hoc tap
cong dong.

Truc ti€p quan ly vé to chirc, nhan su, ndi dung va ké hoach hoat dong cua
trung tdm hoc tap cong dong.

Tao diéu kién dé trung tam hoc tap cong dong hoat dong theo nhiém vu va
quyén han dugc giao.

Ph01 hop véi cac trudng tiéu hoc, trung hoc co 6, hdi khuyén hoc cap X4,
céc td chire kinh té - xa hoi, cic doan thé quan chung trén dia ban va cic to chue

khuyén cong, khuycn nong, khuyén 1am, khuyén ngu hd tro hoat ddng cua trung
tam hoc tap cong dong.

Trén day la mot sé hudng dan vé td chirc va quan ly cua trung tam hoc tap
cong ddng. Trong qua trinh t§ chirc thuc hién, néu ¢ kho khan, vuong méc, S&
Giao duc va Dao tao ¢6 trach nhiém bdo cdo, dé xuat dé Uy ban nhan dan tinh
kip thoi xem xét, giai quyét.
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